
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pendaftaran dimulai dari tanggal 24 Jan s.d. 21 Feb 2025 

Pendaftaran melalui : https://pja.bphn.go.id 

 

Mengakses Halaman Web Pendaftaran 

 

 

 

Memasukkan keyword dalam search engine link: https://pja.bphn.go.id 

https://pja.bphn.go.id/


Halaman Awal Website 

 

 

 
Calon Peserta yang belum memiliki akun, melakukan pendaftaran terlebih dahulu 
dengan mengklik “Daftar Sekarang” 

 
 
 
 

 
 
 



Isian Syarat Wajib 

 
 

 

 
Calon Peserta melakukan pendaftaran dengan melakukan pengisian syarat Wajib 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Data Administrasi 

 
 

 

 
Calon Peserta diwajibkan untuk melampirkan data administrasi pendaftaran, antara 
lain: 
 
1. Pas Foto Berpakaian Dinas Kepala Desa/Lurah (PDU Putih, close up 

setengah badan); 
2. Identitas Diri berupa KTP; 
3. Daftar Riwayat Hidup (berisi informasi pribadi, pendidikan, pengalaman kerja, 

serta Prestasi dan penghargaan yang pernah didapatkan), dengan format 
PDF. 
 

 
 
 



Data Administrasi 

 
 

 

 
4.  Surat Pernyataan bersedia 

mengikuti Paralegal Academy 
yang di TTD oleh Calon 
Peserta, dengan format PDF; 
(terlampir template penulisan 
surat pernyataan) 

 

 

  
5 . Surat Keputusan Kepala Desa/Lurah yang menerangkan Calon Peserta 

merupakan Kepala Desa/Lurah Aktif menjabat saat ini, dengan format PDF. 



Data Administrasi 

 

 



 
6. Surat Perintah/Surat Tugas dari 

Camat sebagai Rekomendasi 
mengikuti rangkaian Kegiatan 
Paralegal Justice Award, dengan 
format PDF; (terlampir template 
penulisan surat perintah/surat 
tugas) 

 

 
7. Surat Keputusan Pembentukan 

Pos Bantuan Hukum (Posbankum) 
desa/Kelurahan yang 
ditandatangani oleh Kepala 
Desa/Lurah dengan bukti 
dokumentasi, dengan format PDF; 
(terlampir template penulisan SK 
Pembentukan Posbankum) 

 

 



 

 



 

 
8 . Surat Perrnyataan tidak sedang 

terlibat kasus hukum, dengan 
format PDF; (terlampir template 
penulisan Surat Pernyataan) 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Persyaratan Substansi 

 

 

 
9. Uraian singkat pengalaman penyelesaian sengketa di wilayahnya, dengan 

ketentuan sebagai berikut: 
a. Maksimal 3 halaman 
b. Format file PDF 
c. Ukuran kertas A4 
d. Font size 12 
e. Jenis huruf Arial 
f. Spasi 1.5 
 



 

10. Pengalaman dan Inovasi, berupa: (dengan format PDF dan dalam 1(satu) 

File) 

a. Bukti Perdamaian, baik antar masyarakat desa/kelurahan, antar 

masyarakat desa/kelurahan lain, atau antar masyarakat desa/kelurahan 

dengan perusahaan di desa/ kelurahan; atau 

b. Peraturan Desa, Desa Adat, atau Kebijakan Lurah berupa Bukti 

Kebijakan mengenai penyelesaian sengketa di Desa/Kelurahan; atau 

c. Sertifikat Pelatihan, Piagam Penghargaan, atau bentuk penghargaan lain 

dalam mendukung penyelesaian sengketa di wilayahnya. 

 

 

11. Dokumentasi berupa Video penyelesaian sengketa hukum, dengan 

ketentuan: 

a. Wajib unggah video dokumentasi Anda di youtube, yang diinput dalam 

sesi ini ialah link videonya tersebut; 

b. Video dapat berupa kompilasi foto, yang tentunya berisi narasi/voice over 

uraian singkat permasalahan hukum yang sedang diselesaikan. 

 

 

12. Pranala (link) berita di media massa dan/atau media sosial terkait 

penyelesaian sengketa/permasalahan hukum. 

 

Calon Peserta yang telah melengkapi seluruh data dukung dapat 

melakukan submit atau mengirim data dengan mengklik menu 

“SIMPAN” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



Notifikasi Data Terkirim 

 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

“Sebelum melakukan pendaftaran, 
sebaiknya memastikan seluruh data dukung telah terpenuhi. 

Agar proses pendaftaran tidak terhambat” 

- Panitia Paralegal Academy dan Paralegal Justice Award 2025 - 

 
Calon Peserta yang telah berhasil mendaftrkan diri, dan mengirim data dukung 

portofolio akan memperoleh Notifikasi berikut (contoh terlampir), Calon Peserta 

wajib menyimpan data berisi akun dan password tersebut untuk dapat 

melakukan perubahan data apabila diperlukan selama jangka waktu 

pendaftaran dibuka. 


